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キミスカ ご利用企業様向けToDoリスト
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キミスカ2026 ご利用企業様向けToDoリスト
※キミスカ2027　ご利用企業様は資料6ページ目からをご参照ください。 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No カテゴリ TODOリスト 所要時間 ✓

1 アカウント キミスカにログインする 1分 ▢

2 アカウント 運用に必要なアカウントを登録する 3分 ▢

3 マニュアル
「はじめに」の記事2件を確認する
①ご利用をいただく際の注意事項
②ご利用いただく際の禁止事項

5分 ▢

4 マニュアル スタートアップマニュアルを確認する 15分 ▢

5 企業ページ 「企業情報エリア」の必須項目を設定する
(スタートアップマニュアル 6ページ) 15分 ▢

6 企業ページ
「弊社の魅力エリア」3項目以上
画像と文章を設定する
(スタートアップマニュアル 8ページ)

60分 ▢

7 企業ページ 「公開設定」にする
(スタートアップマニュアル 7ページ) 3分 ▢

8 テンプレート スカウトテンプレートを登録する
(スタートアップマニュアル 9ページ) 30分 ▢

9 検索 検索条件を保存する
(スタートアップマニュアル 12ページ) 5分 ▢

10 マニュアル ヘルプページをブックマーク登録する
(スタートアップマニュアル 17ページ) 3分 ▢

11 マニュアル お役立ち記事ページをブックマーク登録する 3分 ▢

No カテゴリ TODOリスト 所要時間 ✓

1 マニュアル 「学生側の見え方とキミスカで意識すべき
ポイントとは？」を確認する 5分 ▢

2 企業ページ 企業ページ-「企業情報エリア」の
任意項目を登録する 20分 ▢

3 アカウント 担当者情報を設定する 10分 ▢

4 テンプレート スカウトテンプレートに
 「スカウト特典」を登録する 5分 ▢

5 外部連携
外部サービスと連携する
①タレントパレット採用管理との連携
②sonar ATSとの連携

10分 ▢

キミスカご利用企業様向けToDoリスト STEP3 : エントリーSTEP2 : スカウトSTEP1 : 初期設定

必須 任意

https://kimisuka.com/company/help/439/
https://kimisuka.com/company/help/671/
https://kimisuka.com/company/help/656/
https://ferret-one.akamaized.net/files/67e62e49047e3c04304a1137/%E3%80%90%E3%81%94%E5%88%A9%E7%94%A8%E4%BC%81%E6%A5%AD%E6%A7%98%E5%90%91%E3%81%91%E3%80%91%E3%82%AD%E3%83%9F%E3%82%B9%E3%82%AB%EF%BC%8F%E3%82%B9%E3%82%BF%E3%83%BC%E3%83%88%E3%82%A2%E3%83%83%E3%83%97%E3%83%9E%E3%83%8B%E3%83%A5%E3%82%A2%E3%83%AB-v6.pdf?utime=1743138377
https://kimisuka.com/company/help/86/
https://kimisuka.com/company/help/86/
https://kimisuka.com/company/help/493/
https://kimisuka.com/company/help/1295/
https://kimisuka.com/company/help/247/
https://kimisuka.com/company/help/
https://support.kimisuka.com/tips
https://support.kimisuka.com/blog/11
https://support.kimisuka.com/blog/11
https://support.kimisuka.com/blog/8
https://support.kimisuka.com/blog/8
https://kimisuka.com/company/help/110/
https://support.kimisuka.com/blog/9
https://support.kimisuka.com/blog/9
https://kimisuka.com/company/help/912/
https://kimisuka.com/company/help/636/
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No カテゴリ TODOリスト 所要時間 ✓

1 説明会管理 説明会管理についてのマニュアルを読む 5分 ▢

2 説明会管理 説明会グループを登録する 3分 ▢

3 説明会管理 説明会グループに日程を登録する 5分 ▢

4 テンプレート 返信文を作成する 15分 ▢

5 スカウト 学生を検索してゴールドスカウトを送る 3分/通 ▢

6 スカウト 学生を検索してシルバースカウトを送る 3分/通 ▢

No カテゴリ TODOリスト 所要時間 ✓

1 自動返信 エントリー自動返信文を設定する 10分 ▢

2 自動返信 エントリー自動返信に説明会を添付する 3分 ▢

3 スカウト ノーマルスカウトを送る 3分/25通 ▢

4 除外学生登録 他媒体で接触済みの学生を除外学生に登録する 15分 ▢

キミスカご利用企業様向けToDoリスト STEP3 : エントリーSTEP2 : スカウトSTEP1 : 初期設定

任意必須

https://kimisuka.com/company/help/734/
https://kimisuka.com/company/help/734/#002
https://kimisuka.com/company/help/734/#005
https://kimisuka.com/company/help/1491/
https://kimisuka.com/company/help/512/
https://kimisuka.com/company/help/600/
https://kimisuka.com/company/help/538/
https://kimisuka.com/company/help/426/
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No カテゴリ TODOリスト 所要時間 ✓

1 返信 学生に返信する 3分 ▢

2 返信 学生に説明会を案内する 3分 ▢

3 選考管理 選考進捗ステータスを作成する 10分 ▢

4 選考管理 選考進捗ステータスを変更する 1分 ▢

No カテゴリ TODOリスト 所要時間 ✓

1 ファイル添付 メッセージに添付したいファイルを登録する 10分 ▢

キミスカご利用企業様向けToDoリスト STEP3 : エントリーSTEP2 : スカウトSTEP1 : 初期設定

任意必須

https://kimisuka.com/company/help/406/
https://kimisuka.com/company/help/201/
https://kimisuka.com/company/help/565/
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キミスカ2027 ご利用企業様向けToDoリスト
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No カテゴリ TODOリスト 所要時間 ✓

1 アカウント キミスカにログインする 1分 ▢

2 アカウント 運用に必要なアカウントを登録する 3分 ▢

3 マニュアル
「はじめに」の記事2件を確認する
①ご利用をいただく際の注意事項
②ご利用いただく際の禁止事項

5分 ▢

4 マニュアル スタートアップマニュアルを確認する 15分 ▢

5 企業ページ 「企業情報エリア」の必須項目を設定する
(スタートアップマニュアル 6ページ) 15分 ▢

6 企業ページ
「弊社の魅力エリア」3項目以上に
画像と文章を設定する
(スタートアップマニュアル 8ページ)

60分 ▢

7 企業ページ 「公開設定」にする
(スタートアップマニュアル 7ページ) 3分 ▢

8 テンプレート スカウトテンプレートを登録する
(スタートアップマニュアル 9ページ) 30分 ▢

9 検索 検索条件を保存する
(スタートアップマニュアル 12ページ) 5分 ▢

10 マニュアル ヘルプページをブックマーク登録する
(スタートアップマニュアル 17ページ) 3分 ▢

11 マニュアル お役立ち記事ページをブックマーク登録する 3分 ▢

No カテゴリ TODOリスト 所要時間 ✓

1 マニュアル 「学生側の見え方とキミスカで意識すべき
ポイントとは？」を確認する 5分 ▢

2 企業ページ 企業ページ-「企業情報エリア」の
任意項目を登録する 20分 ▢

3 アカウント 担当者情報を設定する 10分 ▢

4 テンプレート スカウトテンプレートに
 「スカウト特典」を登録する 5分 ▢

5 外部連携 外部サービスと連携する
sonar ATSとの連携 5分 ▢

6 アカウント 適性検査受験用アカウントの作成 5分 ▢

キミスカご利用企業様向けToDoリスト STEP3 : エントリーSTEP2 : スカウトSTEP1 : 初期設定

必須 任意

https://kimisuka.com/company/help/2012/
https://kimisuka.com/company/help/2079/
https://kimisuka.com/company/help/656/
https://ferret-one.akamaized.net/files/67e62e49047e3c04304a1137/%E3%80%90%E3%81%94%E5%88%A9%E7%94%A8%E4%BC%81%E6%A5%AD%E6%A7%98%E5%90%91%E3%81%91%E3%80%91%E3%82%AD%E3%83%9F%E3%82%B9%E3%82%AB%EF%BC%8F%E3%82%B9%E3%82%BF%E3%83%BC%E3%83%88%E3%82%A2%E3%83%83%E3%83%97%E3%83%9E%E3%83%8B%E3%83%A5%E3%82%A2%E3%83%AB-v6.pdf?utime=1743138377
https://kimisuka.com/company/help/86/
https://kimisuka.com/company/help/86/
https://kimisuka.com/company/help/493/
https://kimisuka.com/company/help/1295/
https://kimisuka.com/company/help/247/
https://kimisuka.com/company/help/
https://support.kimisuka.com/tips
https://support.kimisuka.com/blog/11
https://support.kimisuka.com/blog/11
https://support.kimisuka.com/blog/8
https://support.kimisuka.com/blog/8
https://kimisuka.com/company/help/110/
https://support.kimisuka.com/blog/9
https://support.kimisuka.com/blog/9
https://kimisuka.com/company/help/636/
https://kimisuka.com/company/help/2009/
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No カテゴリ TODOリスト 所要時間 ✓

1 説明会管理 説明会管理についてのマニュアルを読む 5分 ▢

2 説明会管理 説明会グループを登録する 3分 ▢

3 説明会管理 説明会グループに日程を登録する 5分 ▢

4 テンプレート 返信文を作成する 15分 ▢

5 スカウト 学生を検索してゴールドスカウトを送る 3分/通 ▢

6 スカウト 学生を検索してシルバースカウトを送る 3分/通 ▢

No カテゴリ TODOリスト 所要時間 ✓

1 自動返信 エントリー自動返信文を設定する 10分 ▢

2 自動返信 エントリー自動返信に説明会を添付する 3分 ▢

3 スカウト ノーマルスカウトの自動配信設定をする 3分/25通 ▢

4 除外学生登録 他媒体で接触済みの学生を除外学生に登録する 15分 ▢

キミスカご利用企業様向けToDoリスト STEP3 : エントリーSTEP2 : スカウトSTEP1 : 初期設定

任意必須

https://kimisuka.com/company/help/734/
https://kimisuka.com/company/help/734/#002
https://kimisuka.com/company/help/734/#005
https://kimisuka.com/company/help/1491/
https://kimisuka.com/company/help/512/
https://kimisuka.com/company/help/1506/
https://kimisuka.com/company/help/2020/
https://kimisuka.com/company/help/426/
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No カテゴリ TODOリスト 所要時間 ✓

1 返信 学生に返信する 3分 ▢

2 返信 学生に説明会を案内する 3分 ▢

3 選考管理 選考進捗ステータスを作成する 10分 ▢

4 選考管理 選考進捗ステータスを変更する 1分 ▢

No カテゴリ TODOリスト 所要時間 ✓

1 ファイル添付 メッセージに添付したいファイルを登録する 10分 ▢

キミスカご利用企業様向けToDoリスト STEP3 : エントリーSTEP2 : スカウトSTEP1 : 初期設定

任意必須

https://kimisuka.com/company/help/734/#011
https://kimisuka.com/company/help/406/
https://kimisuka.com/company/help/201/
https://kimisuka.com/company/help/565/

